淄博市人民政府外事办公室2012年政府

信息公开工作年度报告
根据《中华人民共和国政府信息公开条例》（以下简称《条例》）规定，现公布2012年市外办政府信息公开工作年度报告。

一、概述

2012年，市外办政府信息公开工作在办党组的正确领导下，按照市政府办公厅有关要求，在完善政府信息公开制度、建立健全政府信息公开保障机制、规范梳理政府信息公开目录和指南、搭建政府信息公开网上平台等方面有较大进展，无发生问题。

二、政府信息公开的组织领导和制度建设情况

市外办高度重视政府信息公开工作，成立了由主要负责同志任组长的信息公开工作领导小组，指定宣调科为具体工作科室。制定了《信息系统安全管理工作制度》、《计算机及其网络日常运维操作管理制度》《信息上网程序规范》等规章，相关人员签定保密承诺书，做到了制度保障落实，工作措施到位。

三、主动公开政府信息以及公开平台建设情况

2012年，市外办主动公开政府信息68条,主要包括机构职能、政策法规、业务工作、工作动态等方面（详见《2012年度政府信息公开工作情况统计表》）。政府信息主动公开的主要形式是部门网站。在淄博市外事信息网设置外办概况、外事动态、出国管理、外事服务、签证信息等相关栏目，并重点加强对外宣传、政务公开、信息共享和部门业务平台建设，提高政务公开度。同时为方便群众办事，我办设立公示栏、岗位职责监督栏，公开工作人员职权、职责，服务项目和服务承诺，不涉及保密范围内的内容都实行上墙公示，提高了工作的透明度。

四、政府信息公开申请的办理情况

2012年，我办没有收到书面或其它形式要求公开政府信息的申请。

五、政府信息公开的收费及减免情况

2012年，我办政府信息公开无收费情况。

六、因政府信息公开申请提起行政复议、行政诉讼的情况

2012年，我办无被因政府信息公开申请提起行政复议、行政诉讼的情况。

七、政府信息公开保密审查及监督检查情况

我办政府信息公开严格按照相关保密审查制度进行，坚持“谁主管谁负责、谁运行谁负责、谁使用谁负责、谁发布谁负责”的原则，不断规范信息的采集、审核和发布流程，严格信息发布审核程序，认真履行网络信息安全保障职责，从未发生违反信息安全规定行为和造成泄密事故、信息安全事故。

八、所属事业单位信息公开推进情况

2012年，市友协办公室在外事信息网发布各国最新签证信息20条。发布8个国家的总体概况。

九、政府信息公开工作存在的主要问题及改进情况

在总结成绩的同时，我们也清醒地认识到，市外办政府信息公开工作还存在着一些问题，一是政府信息公开的内容有待进一步完善，信息更新还不够及时。二是从事信息人员业务不够熟练，有待于进一步提高。2013年，我们将按照市政府要求，继续大力推行政府信息公开工作，主要做好以下几方面：一是提高认识，规范流程。我们将按照《条例》要求，进一步梳理有关政府信息，尽快公布，确保政府信息公开工作能按照工作流程有效运作，方便公众查询。二是认真梳理，补充完善公开内容。进一步补充完善对原有的政府信息公开目录，保证公开信息的完整性和准确性。

十、需要说明的事项

本报告将在淄博市外事信息网（www.zibo.gov.cn）上公布。如对本报告有任何疑问，请联系：淄博市人民政府外事办公室宣调科，联系电话：0533－2771826。
